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Рекомендации предназначены для оказания  помощи преподавателям – руководителям выпускной квалификационной работы (ВКР)/курсовой работы с целью успешного выполнения и защиты выпускной квалификационной работы (ВКР)/ курсовой работы студентами всех специальностей. 
Общие положения
Подготовка выпускной квалификационной работы (дипломной) является заключительным этапом учебного процесса.

ВКР представляет собой систематизацию, закрепление и расширение теоретических знаний студента, способствует развитию навыков самостоятельного исследования, позволяющих осуществлять аргументированное решение практических и научно-поисковых задач по избранной специализации с применением экономико-математических методов и современных информационных технологий.

Результаты защиты выпускной квалификационной работы определяются оценками: «отлично», «хорошо», «удовлетворительно», «неудовлетворительно» и объявляются в день проведения защиты.
Основные требования к ВКР:

а) соответствие названия работы ее содержанию, актуальность темы исследования;

б) корректное изложение материала и грамотное оформление работы;
в) логическая последовательность изложения материала, базирующаяся на прочных теоретических знаниях по избранной теме;
г) необходимая глубина исследования и убедительность аргументации;

д) практическая значимость проведенного исследования.
В выпускной квалификационной работе (курсовой работе) студент должен раскрыть способности к самостоятельному мышлению; выявить актуальные и наиболее сложные проблемы и направления, отражающие профессиональную деятельность; показать умение грамотно и аргументировано излагать свои мысли, делать правильные выводы и формулировать предложения; правильно и свободно пользоваться общепринятой и специальной медицинской терминологией.
Выбор темы ВКР является важным этапом и во многом определяет успех ее написания и защиты, создает необходимые предпосылки для заинтересованной работы выпускника, оказывает положительное влияние на уровень профессиональной подготовки студента.

Тема ВКР должна быть актуальной и выбираться студентами с учетом профессиональных интересов, опыта практической работы и соответствовать специализации.

В формулировку темы ВКР необходимо включить конкретное название объекта, на примере которого проводится исследование. Название объекта приводится без сокращений, в соответствии с учредительными документами.

При выборе темы необходимо учитывать обеспеченность темы доступной документацией и литературой.
После назначения руководителя, студент обсуждает с ним тему ВКР/курсовой, конкретизирует и, при необходимости, корректирует первоначальную формулировку темы, после чего составляет план работы над дипломной работой/курсовой работой.
Руководитель обеспечивает помощь студенту в уточнении темы  и методики ее разработки, определении цели и задач исследования, конкретизации объекта и предмета исследования, выделении наиболее актуальных теоретических и практических вопросов, составлении рабочего плана исследования, в информационных вопросах.

Руководитель осуществляет контроль за ходом подготовки ВКР/курсовой работы, проверку завершенной работы, оказывает помощь в подготовке к защите.
Научный руководитель не является соавтором или редактором ВКР/курсовой. В процессе выполнения работы научный руководитель, указывает студенту на имеющиеся в работе теоретические, методологические, стилистические и другие ошибки и рекомендует пути их устранения.

Студент, выполнивший дипломную работу, несет полную ответственность за представленную к защите работу, достоверность содержащихся в ней сведений, цифровых данных  и обоснованность принятых решений.

 Этапы выполнения ВКР/курсовой работы
Подготовка и защита ВКР/курсовой состоят из следующих последовательных этапов:
− выбор темы;
− подбор литературы и других источников по избранной теме;
− составление первоначального варианта плана и согласование его с научным руководителем;
− изучение литературы и действующей практики решения проблем в рамках темы исследования;
− аналитическая обработка фактического материала в сочетании с материалом литературных источников;
− составление окончательного плана ВКР;
− написание текста ВКР;
− доработка текста по замечаниям научного руководителя;
− представление завершенной и оформленной работы научному руководителю и получение отзыва;
− подготовка вступительного слова для защиты ВКР.
Структура ВКР/курсовой работы 

Структурными элементами ВКР являются:

− титульный лист;
− задание на выполнение ВКР;
− календарный план;
− содержание;
− введение;
− основная часть;
− заключение;
− список литературы;
− приложения.
 Составление первоначального варианта плана ВКР/курсовой работы
Первоначальный вариант плана ВКР/курсовой работы должен быть тщательно продуман и составлен студентом самостоятельно на основе предварительного ознакомления с отобранной литературой по теме исследования. Первоначальный вариант плана согласуется с научным руководителем.
Как правило, ВКР/курсовой работы состоит из введения, трех глав, заключения, списка литературы и приложений.
При составлении плана следует определить содержание отдельных глав и дать им соответствующее название. Далее необходимо продумать содержание каждой главы и наметить в виде параграфов последовательность тех вопросов, которые будут в них рассмотрены. Целесообразно на этой основе составить совместно с руководителем ВКР развернутый план работы.
 Изучение литературы, сбор и аналитическая обработка фактического материала
В процессе изучения литературных источников  необходимо определить, в каком разделе ВКР /курсовой работы (в соответствии с составленным планом) может быть использована полученная информация. 

При работе с литературой необходимо четко подразделять выписки на дословные (с указанием страниц цитируемого литературного источника) и конспективные (также с указанием страниц литературного источника). Это позволит избежать неоговоренного (без ссылки на автора) включения в работу чужого текста.
Следует уделить особое внимание нормативно-правовой базе  исследования. 
Тщательное изучение литературных источников желательно провести до начала сбора фактического материала, так как только глубокое и всестороннее ознакомление с вопросами теории по литературным источникам позволит критически подойти к подбору и изучению фактических данных по теме дипломной работы.
Сбор фактического материала является одним из наиболее ответственных и сложных этапов работы. От того, насколько правильно и полно собран фактический материал, во многом зависит своевременное качественное написание работы.
Особое внимание следует обратить на те данные, которые могут подтвердить правильность сделанных в работе выводов, а также послужить обоснованием выдвигаемых автором предложений и рекомендаций. 
Составление окончательного плана ВКР
После изучения и систематизации знаний по литературным источникам, сбора и аналитической обработки фактического материала возможны некоторые изменения в первоначальном варианте плана ВКР/курсовой работы. Все изменения плана должны быть согласованы с научным руководителем, а изменение формулировки темы − с научным руководителем и руководством колледжа.
Требования к содержанию ВКР
Дипломная работа /курсовая должна быть написана грамотным языком и правильно оформлена. 

Титульный лист является первой страницей дипломной работы. 
Содержание ВКР должно включать названия глав и параграфов с указанием страниц, с которых они начинаются.

Заголовки плана должны полностью соответствовать заголовкам глав и параграфов в тексте работы. Представление их в тексте в другой (сокращенной) редакции не допускается. 
Титульный лист и содержание включаются в общую нумерацию страниц, но номер страницы на них не проставляется. Нумерация начинается со страницы – «Введение».

Введение. Во введении обосновывается выбор темы, раскрывается ее актуальность и практическая значимость, дается определение цели и формулируются задачи исследования, обозначается объект, предмет исследования и временной период. Необходимо определить теоретическую и методическую основы работы. Следует указать используемые методы анализа, назвать основные группы информационных источников, включая статистическую и другую отчетность, предлагаемые и информационные технологии, а также указать, в чем выразилось личное участие автора (сборе данных, обработке информации, оценке результатов исследования и т.п.).

Объем введения составляет примерно 3-5 страниц.

Основная часть. В основной части должна быть раскрыта сущность исследуемой проблемы, показана ее роль в современных условиях.

Для ВКР достаточно, как правило, трех глав, курсовой работы – двух каждая из которых делится в основном на три параграфа. Каждую главу целесообразно завершать краткими выводами, что способствует усилению логики проводимого исследования.

Названия глав и параграфов должны быть краткими, состоящими из ключевых слов, несущих необходимую смысловую нагрузку.

Изложение материала в работе должно быть последовательным, логичным, основанным на фактическом материале по теме исследования. Все разделы работы (главы, параграфы, а также отдельные вопросы внутри параграфов) должны быть связаны между собой логическими переходами.
Дипломная работа должна отличаться критическим подходом к рассматриваемой проблеме и существующим на практике методам ее решения, содержать конкретные предложения автора по устранению недостатков и совершенствованию методов решения проблем, изученных в дипломной работе.

Особое внимание должно быть уделено языку и стилю написания ВКР/ курсовой работы, свидетельствующим об общем уровне подготовки будущего специалиста, его профессиональной культуре.

Стиль написания ВКР/курсовой работы – безличный монолог, т.е. изложение ведется от третьего лица. Не употребляется форма первого и второго лица местоимений единственного числа. 

Следует использовать принятую научную терминологию, избегать повторений общеизвестных положений, имеющихся в учебниках и учебных пособиях. Уточнять необходимо только понятия малоизвестные или противоречивые, делая ссылку на авторов, высказывающих разные мнения по одному и тому же вопросу.

Во всей работе должно быть достигнуто единообразие терминов, обозначений и условных сокращений.

Первая глава носит общетеоретический характер. В ней рассматриваются работы отечественных и зарубежных авторов, связанные с изучением теории и практике анализируемых в работе проблем и возможных направлений их решения, дается их оценка. 

Первая глава служит теоретическим обоснованием будущих предложений студента, дает возможность определить методику проведения анализа изучаемой проблемы в конкретных условиях объекта исследования.

Вторая глава имеет аналитический характер. В ней дается характеристика объекта, на материалах которого выполняется работа, проводится необходимый анализ изучаемой проблемы с использованием современных методов, включая информационные технологии.

Нельзя ограничиваться только констатацией фактов, необходимо выявлять тенденции развития объекта, недостатки, анализировать причины, их обусловившие, намечать пути их возможного устранения.

Проведенный в данной главе анализ исследуемых проблем является базой для разработки конкретных предложений в третьей главе, с учетом прогрессивного отечественного и зарубежного опыта.

От полноты и качества выполнения анализа непосредственно зависит обоснованность предлагаемых студентом мероприятий.

Третья глава является практической. В ней студент разрабатывает предложения по проблемам совершенствования исследуемого объекта в конкретном направлении, улучшению его характеристик, показателей и т.д. 

Все предложения и рекомендации должны носить конкретный характер, позволяющий осуществить их практическое применение.

Объем основной части ВКР, как правило, составляет 30-45, для курсовой - 15-20 страниц машинописного текста. Между объемами глав работы существенных диспропорции не должно быть.
Заключение. В заключении кратко и логически последовательно излагаются теоретические и практические выводы и предложения, они должны вытекать из содержания работы и носить обобщающий характер. Из текста заключения должно быть ясно, что цель и задачи ВКР/курсовой работы полностью выполнены. Последовательность изложения выводов должна соответствовать порядку представления материала в тексте работы.

Заключение завершается оценкой перспектив исследуемой проблемы в целом.

Объем заключения составляет примерно 5-7 страниц. 

Список литературы содержит не менее 45/25 наименований литературных источников и должен быть оформлен в соответствии с принятыми стандартами..

В список включаются только те источники, которые использовались при подготовке ВКР/курсовой работы и на которые имеются ссылки в основной части работы.

Приложения содержат вспомогательный материал, не включенный в основную часть работы (таблицы, схемы, заполненные формы отчетности, инструкции, фрагменты нормативных документов и т.д.). Указанный материал включается в приложения с целью сокращения объема основной части ВКР. 
Конкретный состав приложений, их объем, включая иллюстрационный материал, определяются по согласованию с научным руководителем ВКР. Объем приложений не учитывается при определении общего объема работы.

Связь приложений с текстом осуществляется с помощью ссылок со словом «смотри», которое сокращается и заключается в круглые скобки, например: (см. Приложение А).

При написании дипломной работы /курсовой работы не допускается:
− применять обороты разговорной речи;

− применять произвольные словообразования;

− применять сокращения слов, кроме установленных правилами русской орфографии, соответствующими государственными стандартами;
− дословно списывать материалы с учебников;

− механически копировать дипломные работы из Интернета, что нарушает  одно из важнейших требований к исследовательским работам – самостоятельность;

− использовать устаревший статистический и фактический материал, не отражающий современные явления жизни. Отсутствие анализа современных тенденций, не позволяет раскрыть содержание работы.
Примерное оформление работы
Общие требования к оформлению текста. Текстовая часть ВКР/ курсовой работы должна быть выполнена с помощью компьютера на одной стороне листа белой бумаги формата А4 (210х297мм). При подготовке дипломной работы/ курсовой работы с помощью редактора Microsoft Word используется шрифт Times New Roman. Кегель − 14 пт (пунктов). Междустрочный интервал − 1,5. Размер полей: левое – 3,0 см, правое – 1,0 см, верхнее и нижнее − 2,0 см. Отступ красной строки – 1,27 см. Расстановка переносов – автоматическая. Форматирование основного текста – в параметре «по ширине». Цвет шрифта – черный.

Требования к нумерации страниц. Номер страницы располагается внизу листа справа, соблюдая сквозную нумерацию по всему тексту работы. Точка в номере страницы не ставится. Приложения должны иметь общую с остальной частью дипломной работы сквозную нумерацию страниц. 

Каждая новая глава, а также введение, заключение, список использованной литературы, приложения, кроме параграфов, входящих в состав глав − начинаются с новой страницы. 
Требования к заголовкам. Главы и параграфы должны иметь наименования и порядковые номера в пределах всей работы, обозначенные арабскими цифрами без точки и записанные с абзацного отступа. 
Нумерация параграфов должна быть в пределах каждой главы и номер параграфа должен состоять из номера главы и параграфа, разделенных точкой. В конце номера параграфа точка не ставится, например:
1 Теоретические основы (аспекты) оказания медицинской помощи при остром аппендиците в практике фельдшера
1.1

1.2          Нумерация параграфов первой главы

1.3
2 Анализ деятельности фельдшера ФАПа при оказании медицинской помощи при остром аппендиците на примере ГБУЗ ЛО «Тихвинская МБ»
2.1

2.2          Нумерация параграфов второй главы

2.3
3 Пути совершенствования организации оказания медицинской помощи пациентам с острым аппендицитом
3.1

3.2        Нумерация параграфов третьей главы 

3.3         
Внутри параграфов могут быть приведены перечисления.
Перед каждой позицией перечисления следует ставить дефис или при необходимости ссылки в тексте работы на одно из перечислений, строчную букву русского или латинского алфавитов, после которой ставится скобка. Для дальнейшей детализации перечислений необходимо использовать арабские цифры, после которых ставится скобка, а запись производится с абзацного отступа, как показано в примере.
Пример.

а) _______________________

б) _______________________

1) ____________________

2) ____________________

в) _______________________
Каждый пункт, подпункт и перечисление записывают с абзацного отступа.
Заголовки глав и параграфов следует печатать с прописной буквы без точки в конце, не подчеркивая, полужирным шрифтом (шрифт 14 пт.), выравниваются по центру. Переносы слов в заголовках не допускаются. Если заголовок состоит из двух предложений, их разделяют точкой.
Расстояние между заголовком и текстом при выполнении работы машинописным способом должно быть равно 3, 4 интервалам. Расстояние между заголовками главы и параграфа − 2 интервала. 
Слово «Содержание» записывают в виде заголовка (симметрично тексту) с прописной буквы. Наименования, включенные в содержание, записывают строчными буквами, начиная с прописной буквы.

Требования к оформлению таблиц, схем, рисунков и т.д. Цифровой материал с целью обеспечения компактности, наглядности, сопоставимости следует оформлять в виде таблиц. 

Таблицу следует располагать в работе непосредственно после текста, в котором она упоминается впервые, или на следующей странице. После таблицы располагается обобщающий абзац типа: « Из таблицы видно, что …». 
На все таблицы должны быть приведены ссылки в тексте дипломной работы, при ссылке следует писать слово «таблица» с указанием номера.
Таблицы, за исключением таблиц приложений, следует нумеровать арабскими цифрами сквозной нумерацией. Допускается нумеровать таблицы в пределах главы. В этом случае номер таблицы состоит из номера главы и порядкового номера таблицы, разделенных точкой. 

Номер и название таблицы следует помещать над таблицей в левом верхнем углу после слова «Таблица». 

Название таблицы помещают только над ее первой частью. Над другими частями пишут слова «Продолжение таблицы» с указанием номера таблицы.
Графу «Номер по порядку» в таблицу включать не допускается. При необходимости нумерации показателей, параметров или других данных порядковые номера следует указывать в первой графе (боковике) таблицы непосредственно перед их наименованием.

Таблицы, схемы и рисунки, занимающие страницу и более, помещают в приложение, а небольшие – на страницах работы. 

Таблицы каждого приложения обозначают отдельной нумерацией арабскими цифрами с добавлением перед цифрой обозначения приложения. Если в приложении одна таблица, она должна быть обозначена «Таблица А.1».
Все остальные иллюстрации (схемы, гистограммы и др.) обозначаются словом «Рисунок» с указанием номера и наименования, например: Рисунок 1. Статистика летальны исходов .
Иллюстрации нумеруются арабскими цифрами порядковой нумерацией последовательно в пределах всей работы. 

Иллюстрации должны размещаться после ссылки на них в тексте работы (если структурой работы не предусмотрен вынос рисунка в приложение).

При ссылках на иллюстрации в тексте следует писать «… в соответствии с рисунком 1». 

Рисунки следует помещать в работе так, чтобы их можно было рассматривать либо без поворота работы, либо с поворотом работы по часовой стрелке. После рисунка приводятся пояснения и комментарии к нему. 

Не допускается помещать в текст ВКР без ссылки на источник таблицы, рисунки, схемы и т.д., данные которых уже были опубликованы в печати.

Требования к оформлению ссылок. При цитировании или использовании каких-либо положений из других работ даются ссылки на автора и источника, из которого заимствуется материал. В ссылке указывается источник (или его часть), использованный при выполнении исследования. Ссылки оформляются в квадратных скобках после упоминания о них в тексте или в конце цитаты. В необходимых случаях (обычно после указания конкретных цифровых данных или цитат) после номера источника в ссылке указываются страницы, на которых помещается использованный материал, например: [20, с. 51], что означает: 20 источник, 51 страница или [20, с. 51-70], что означает: 20 источник, страницы с 51 по 70.
Если в работе приводится цитата для подтверждения рассматриваемых положений, то в её тексте сохраняются все особенности документа, из которого она взята: орфография, пунктуация, расстановка абзацев, шрифтовые выделения. Цитата внутри текста заключается в кавычки. 
Все цитаты, а также заимствованные из различных документов аргументы или статистические данные должны подтверждаться библиографической ссылкой на источник.
Наличие многочисленных ссылок в тексте работы свидетельствуют о глубине исследования вопросов и добросовестности работы автора. 
Требования к оформлению списка используемой литературы. Список литературы является существенной частью ВКР/ курсовой работы, отражающей самостоятельную творческую работу автора.

В список литературы включаются только те источники, на которые даются ссылки в основном тексте работы и которые фактически были использованы при подготовке ВКР/ курсовой работы. 

Список литературы строится по алфавиту фамилий авторов. Законодательные и нормативные источники размещают в начале списка. Иностранные источники размещают по алфавиту после перечня всех источников написанных на русском языке. Система расположения нормативно-правовых актов в списке должна соответствовать системе расположения нормативно-правовых актов федерального назначения в Собрании Законодательства Российской Федерации. Прочие нормативно-правовые акты располагаются в соответствии с их иерархической принадлежностью.

Требования к оформлению приложений. Материал, дополняющий текст дипломной работы, допускается помещать в приложениях. Приложением может быть графический материал, таблицы большого формата, расчеты, описания алгоритмов и программ задач, заполненные формы первичных и сводных документов, расчетов, таблиц и т.д. 
В тексте дипломной работы /курсовой работы на все приложения должны быть ссылки.
Приложения располагают после списка литературы в порядке ссылок на них в тексте работы.
Каждое приложение следует начинать с новой страницы с указанием наверху посередине страницы слова «Приложение» и его обозначения.
Приложение должно иметь заголовок, который записывают симметрично относительно текста с прописной буквы отдельной строкой.
Приложения обозначают заглавными буквами русского алфавита начиная с А, за исключением букв Е, З, Й, О, Ч, Ь, Ы, Ъ. После слова «Приложение» следует буква, обозначающая его последовательность.
Допускается обозначение приложений буквами латинского алфавита, за исключением букв I и О.
В случае полного использования букв русского и латинского алфавитов допускается обозначать приложения арабскими цифрами.
Если в работе одно приложение, оно обозначается «Приложение А».
Текст каждого приложения, при необходимости, может быть разделен на разделы, подразделы, пункты, подпункты, которые нумеруют в пределах каждого приложения. Перед номером ставится обозначение этого приложения.
Все приложения должны быть перечислены в содержании работы с указанием их номеров и заголовков.
 Подготовка к защите ВКР

Научный руководитель дает свое разрешение на допуск к защите в форме письменного отзыва. В случае нарушения студентом требований руководителя при написании работы, а также при обнаружении заимствований из работ, защищенных ранее, ВКР не допускается к защите, а руководитель представляет аргументацию своего решения в письменном виде.

Основное отличие отзыва от рецензии состоит в том, что в отзыве оценивается работа студента в период написания ВКР, его трудолюбие, умение, подготовленность, знание законов и т.п. Рецензия же содержит оценку непосредственно самой ВКР, анализ ее основных положений, подходов к раскрытию темы, обоснованность выводов и т.п. 

В качестве рецензента может выступать специалист, имеющий высшее образование, профиль работы которого соответствует проблематике ВКР.

Студент должен подготовить доклад для защиты дипломной работы (не более чем на 7 минут) и согласовать его содержание с научным руководителем. 

В докладе следует отразить:

− актуальность, цель и задачи темы выпускной квалификационной работы;

− краткую характеристику объекта исследования.
− основные тенденции в деятельности организации и выявление недостатков в процессе анализа;

− предложения по устранению недостатков, обращая особое внимание на личный вклад автора, выводы и предложения по решению проблем в рамках избранной темы, использование математических методов и информационных технологий;

− обоснование рекомендуемых мероприятий.

Желательно подготовить доклад так, чтобы излагать его содержание свободно, не читая письменного текста, которым следует пользоваться только для уточнения цифрового материала. Студент должен свободно ориентироваться в своей дипломной работе.

Рекомендуется также подготовить презентацию на электронных носителях, таблицы, схемы, графики и т.п., иллюстрирующие основные положения дипломной работы, и использовать их во время выступления на защите. Целесообразно указанные материалы оформлять на листах бумаги формата А4 и раздавать их перед защитой каждому члену комиссии (листы должны быть пронумерованы).

При подготовке доклада следует внимательно ознакомиться с отзывом руководителя и рецензией. Особое внимание следует уделить замечаниям рецензента и подготовиться к ответу на них.

 Защита ВКР
Доклад должен продемонстрировать приобретенные студентом навыки самостоятельной исследовательской работы, необходимые современному специалисту с высшим образованием.

В процессе защиты члены комиссии задают выпускнику ряд вопросов, в основном связанных с темой дипломной работы. Вопросы протоколируются. Ответы должны быть краткими и по существу вопроса. Студент имеет право попросить время для подготовки.

Содержательность, полнота и глубина знаний, показанных студентом при ответах на вопросы членов экзаменационной комиссии, влияют на оценку дипломной работы.
Решение экзаменационной комиссии об окончательной оценке дипломной работы основывается на содержании выступления и качестве ответов студента в процессе защиты своей дипломной работы, рецензии оппонента и отзыве научного руководителя.
Основные критерии оценки качества дипломных 

- актуальность темы исследования, сложность ее разработки;

- логичность структуры и содержания работы, полнота раскрытия темы исследования, степень достижения поставленных целей и задач;

- полнота использования источников, отечественной и иностранной специальной литературы по рассматриваемым вопросам;

- полнота и качество собранных фактических данных по объекту исследования, качество проведенных расчетов;

- творческий характер анализа и обобщения фактических данных на основе современных методов и научных достижений;

- практическое значение предложений, выводов и рекомендаций, степень их обоснованности и возможность реального внедрения в работу учреждений и организаций;

- содержание отзывов на квалификационную (дипломную) работу;

- навыки лаконичного, четкого и грамотного изложения материала, оформление работы в соответствии с методическими указаниями, качество представленного графического материала, навыки владения компьютерной техникой в процессе выполнения и защиты дипломной работы;

- уровень теоретической, практической подготовки студента-выпускника, умение вести полемику по теоретическим и практическим вопросам дипломной работы, глубина и правильность ответов на замечания рецензентов и вопросы членов ГЭК.

Оценка «Отлично» выставляется за дипломную работу, которая носит исследовательский или научный характер, имеет грамотно изложенную теоретическую главу, глубокий анализ, критический разбор практики социально-экономического управления, регулирования социально-трудовой сферы и т.д., логичное, последовательное изложение материала с соответствующими выводами и обоснованными предложениями, имеющими практическую значимость. Работа написана грамотным литературным языком, тщательно выверена, научно-справочный аппарат и оформление соответствуют действующим государственным стандартам и настоящему пособию, сопровождается достаточным объемом табличного и графического материала, имеет положительные отзывы научного руководителя и рецензента.

При ее защите студент-выпускник показывает глубокое знание вопросов темы, свободно оперирует данными исследования, вносит обоснованные предложения, а во время доклада использует наглядные пособия (таблицы, схемы, графики и т.п.) или раздаточный материал, дает четкие и аргументированные ответы на вопросы, заданные членами ГЭК.

Оценка «Хорошо» выставляется за дипломную работу, которая носит исследовательский характер, имеет грамотно изложенную теоретическую главу, в ней представлены достаточно подробный анализ и критический разбор практической деятельности, последовательное изложение материала с соответствующими выводами, однако историография проблемы и анализ источников неполный, выводы недостаточно аргументированы, в ее структуре и содержании есть отдельные погрешности, не имеющие принципиального характера. Работа имеет положительный отзыв научного руководителя и рецензента. При ее защите студент-выпускник показывает знание вопросов темы, оперирует данными исследования, вносит предложения по теме исследования, во время доклада использует наглядные пособия (таблицы, схемы, графики и т.п.) или раздаточный материал, без особых затруднений отвечает на поставленные вопросы.

Оценка «Удовлетворительно» выставляется за дипломную работу, которая носит исследовательский характер, имеет теоретическую главу, базируется на практическом материале, однако в ней просматривается непоследовательность изложения материала, историография проблемы и анализ источников подменены библиографическим обзором, документальная основа работы представлена недостаточно, проведенное исследование содержит поверхностный анализ и недостаточно критический разбор материала, выводы неконкретны, рекомендации слабо аргументированы, представлены необоснованные предложения в литературном стиле и оформлении работы имеются погрешности. В отзывах рецензентов имеются замечания по содержанию работы и методике анализа. При ее защите студент-выпускник проявляет неуверенность, показывает слабое знание вопросов темы, не всегда дает исчерпывающие аргументированные ответы на заданные вопросы.

Оценка «Неудовлетворительно» выставляется за дипломную работу, которая не носит исследовательского характера, не имеет анализа, не отвечает требованиям, изложенным в методических указаниях кафедры. В работе нет выводов либо они носят декларативный характер. В отзывах научного руководителя и рецензента имеются критические замечания. При защите дипломной работы студент-выпускник затрудняется отвечать на поставленные вопросы по ее теме, не знает теории вопроса, при ответе допускает существенные ошибки. К защите не подготовлены наглядные пособия и раздаточный материал.
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Таблица 1- Статистика летальных исходов ….
	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Памятка
по выполнению

выпускных квалификационных работ (курсовых работ)

для  всех специальностей

	Структура компонента
	Содержание компонента
	Клише научного стиля

	Введение
	Актуальность

Объект

Предмет

Цель 

Задачи

Методы исследования
	Актуальность может быть определена как значимость, важность, злободневность, приоритетность среди других тем и событий. Выделяют два аспекта актуальности темы – теоретическую и практическую.

Теоретическая актуальность обусловлена наличием проблемы в той или иной области научного знания, когда накопилось много фактов, требующих теоретического обобщения или, наоборот, существует потребность в новых фактах, которые бы позволили расширить теорию. 

Практическая актуальность определяется наличием практических задач в жизни общества, решение которых без дополнительных научных исследований или разработок невозможно. Это может быть связано с более широким использованием знаний в практической деятельности специалистов других профессий, внедрением технологий, созданием эффективных методов.

Под объектом понимается конкретное явление: процесс, состояние, свойство, отношение, особенности личности, деятельность.

Ошибочным является указывать в качестве объекта категорию испытуемых («обучающиеся», «супружеские пары», «больные с алкогольной зависимостью» и т.п.). Неопределенность и размытость в описании объекта ведет к аналогичным деформациям и в определении предмета исследования.

Предмет исследования – те или иные стороны, свойства, характеристики объекта, которые представляют научный интерес в связи с решаемой проблемой.

Предмет исследования определяет цель выполнения дипломной или курсовой работы, уточняет позицию, точку зрения, взгляд на то или иное явление.

Объект и предмет соотносятся между собой как общее и частное. Объект исследования всегда шире, чем предмет. Объект исследования формулируется кратко, двумя-тремя словами, предмет – расширенно. И объект, и предмет должны быть отражены в названии темы дипломной работы. 

Неправильно: 

Объект: люди (молодежь).

Предмет: их проблемы.

Название темы, указанной на титульном листе курсовой работы или дипломной работы и предмет исследования обычно совпадают!

Проще говоря, предметом работы может стать любая часть, любая составляющая объекта. Объект как бы очерчивает зону для выбора предмета исследования. 

Объект всегда больше предмета исследования.

Цель дипломной работы может быть определена через объект или предмет, с добавлением к их формулировкам указанных выше существительных (изучение, исследование, описание и т.п.) – это то, что хотим получить в результате исследования.

Не менее 3х – действия, которые необходимо выполнить для достижения поставленной в работе цели.

Описание, сравнение, анализ, опрос и т.д.

	Основная часть (главы и параграфы)
	1 глава

2 глава

3 глава


	Теоретические основы по выбранной теме:

а) прописать  основные понятия (дефиниции) собственного исследования;

б) определить методологическую основу исследования, т.е. ту теоретическую модель, которой вы будете придерживаться при проведении исследования, концептуальную основу.

в)  указать на основные наиболее близкие к конкретной теме исследования источники. Многие студенты в обзорно-аналитической части стараются скрупулезно перечислять и анализировать различные  теории, концепции, известные всем из лекционного курса или учебников (общие места), показывая тем самым свою образованность. Казалось бы, здесь нет ничего зазорного. Однако этого следует всячески избегать, хотя бы потому, что такой подход к работе с литературой уведет вас очень далеко  от предмета к объекту исследования, и тогда ваша работа неминуемо распухнет и рискует превратиться в многотомный труд, написать который вам всей жизни не хватит.

г) провести детальный анализ тех публикаций, которые подводят к выявлению именно той проблемы, которой посвящено собственное исследование. При этом следует сделать акцент именно на тех публикациях, которые НАИБОЛЕЕ БЛИЗКИ  к теме вашей работы. Возможно, в них были использованы методики, которые вы также намерены применить.

Вторая глава имеет аналитический характер. В ней дается характеристика объекта, на материалах которого выполняется работа, проводится необходимый анализ изучаемой проблемы с использованием современных методов, включая информационные технологии.

Нельзя ограничиваться только констатацией фактов, необходимо выявлять тенденции развития объекта, недостатки, анализировать причины, их обусловившие, намечать пути их возможного устранения.

Проведенный в данной главе анализ исследуемых проблем является базой для разработки конкретных предложений в третьей главе, с учетом прогрессивного отечественного и зарубежного опыта.

От полноты и качества выполнения анализа непосредственно зависит обоснованность предлагаемых студентом мероприятий.

Третья глава является практической. В ней студент разрабатывает предложения по проблемам совершенствования исследуемого объекта в конкретном направлении, улучшению его характеристик, показателей и т.д. 

Все предложения и рекомендации должны носить конкретный характер, позволяющий осуществить их практическое применение.



	Заключение
	
	Основные выводы, результат и личный вклад по выбранной теме (проблеме).

Перспективы работы, применение в практической работе.

	Список литературы
	
	Согласно ГОСТу
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